bé tµi nguyªn vµ m«i tr­êng        céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam                                                                       tr­êng cao ®¼ng                                         §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

 tµi  nguyªn vµ m«I tr­êng

tp. hå chÝ minh                                   TP. Hå ChÝ Minh, ngµy      th¸ng 01  n¨m 2007                                                   
                                                                
  Sè :        /Q§-C§TNMTTPHCM                                     

quyÕt ®Þnh 

 VÒ viÖc ban hµnh qui chÕ tæ chøc vµ ho¹t ®éng

cña Tr­êng  Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng thµnh phè  Hå ChÝ Minh


HiÖu tr­ëng Tr­êng cao ®¼ng tµi  nguyªn vµ m«I  tr­êng 

Thµnh phè  Hå chÝ  minh
C¨n cø quyÕt ®Þnh sè 5196/Q§-BGD§T ngµy 19 th¸ng 9 n¨m 2006 cña Bé tr­ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vÒ viÖc thµnh lËp Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng TP. Hå ChÝ Minh;

C¨n cø quyÕt ®Þnh sè 1853/Q§-BTNMT ngµy 08 th¸ng 12 n¨m 2006 cña Bé tr­ëng Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng quy ®Þnh chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng thµnh phè Hå ChÝ Minh;

C¨n cø quyÕt ®Þnh sè 56/2003 Q§-BGD§T ngµy 10 th¸ng 12 n¨m 2003 cña Bé tr­ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vÒ viÖc ban hµnh §iÒu lÖ Tr­êng Cao ®¼ng;

Theo ®Ò nghÞ cña ¤ng Tr­ëng phßng Tæ chøc - Hµnh chÝnh;

QuyÕt ®Þnh

§iÒu 1. Ban hµnh (kÌm theo quyÕt ®Þnh nµy) Quy chÕ vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng thµnh phè Hå ChÝ Minh.

§iÒu 2. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc tõ ngµy 01 th¸ng 01 n¨m  2007 vµ thay thÕ c¸c v¨n b¶n tr­íc ®©y tr¸i víi Quy chÕ nµy. 

§iÒu 3. Tr­ëng c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc Tr­êng chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy. Tr­ëng phßng Tæ chøc - Hµnh chÝnh chÞu tr¸ch nhiÖm tæ chøc, ®«n ®èc, kiÓm tra viÖc thùc hiÖn QuyÕt ®Þnh nµy./.

             HiÖu tr­ëng

        N¬i nhËn

- Bé TNMT (®Ó b/c)

- Nh­ §iÒu 3

- L­u VT.
      Bïi ThÞ HiÕu

Bé tµi  nguyªn vµ m«I tr­êng           céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam

Tr­êng cao ®¼ng                                         §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
Tµi  nguyªn vµ m«I  tr­êng                           --------------------------------------

            Tp. Hå chÝ minh

quy chÕ tæ chøc vµ ho¹t ®éng
cña tr­êng cao ®¼ng tµi  nguyªn vµ m«I tr­êng

thµnh phè hå chÝ  minh
(Ban hµnh kÌm theo quyÕt ®Þnh sè       ngµy     th¸ng     n¨m 2007 cña HiÖu tr­ëng Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng thµnh phè Hå ChÝ Minh)

C¨n cø quyÕt ®Þnh sè 5196/Q§-BGD§T ngµy 19 th¸ng 9 n¨m 2006 cña Bé tr­ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vÒ viÖc thµnh lËp Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng TP. Hå ChÝ Minh;

C¨n cø quyÕt ®Þnh sè 1853/ Q§-BTNMT ngµy 08 th¸ng 12 n¨m 2006 cña Bé tr­ëng Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng qui ®Þnh chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Tr­êng cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh;

C¨n cø quyÕt ®Þnh sè 56/2003 Q§-BGD§T ngµy 10 th¸ng 12 n¨m 2003 cña Bé tr­ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vÒ viÖc ban hµnh §iÒu lÖ Tr­êng cao ®¼ng;

Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh ban hµnh Quy chÕ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña Tr­êng gåm c¸c néi dung sau:.

Ch­¬ng I

VÞ trÝ chøc n¨ng, nhiÖm vô quyÒn h¹n nhµ tr­êng

§iÒu 1: VÞ trÝ chøc n¨ng

Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh lµ tæ chøc sù nghiÖp gi¸o dôc ®µo t¹o trùc thuéc Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng, cã chøc n¨ng ®µo t¹o vµ båi d­ìng c¸c ngµnh, nghÒ ®­îc c¬ quan qu¶n lý nhµ n­íc cã thÈm quyÒn cho phÐp ë tr×nh ®é cao ®¼ng vµ c¸c tr×nh ®é thÊp h¬n, båi d­ìng ®µo t¹o l¹i c¸n bé c«ng chøc viªn chøc ngµnh; nghiªn cøu vµ thùc nghiÖm khoa häc, liªn kÕt hîp t¸c ®µo t¹o trong vµ ngoµi n­íc, thùc hiÖn dÞch vô khoa häc c«ng nghÖ phï hîp víi ngµnh nghÒ ®­îc phÐp ®µo t¹o theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt.

Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh cã trô së t¹i 236B Lª V¨n Sü, Ph­êng 1, QuËn T©n B×nh, thµnh phè Hå ChÝ Minh.

Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ m«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh cã c¬ së II t¹i x· Tam Ph­íc, huyÖn Long Thµnh,  tØnh §ång Nai.

§iÒu 2: NhiÖm vô vµ quyÒn h¹n

1. Tr×nh Bé tr­ëng ®Ò ¸n x©y dùng vµ ph¸t triÓn tr­êng, kÕ ho¹ch ®µo t¹o 5 n¨m vµ hµng n¨m, tæ chøc thùc hiÖn sau khi ®­îc phª duyÖt.

2. Tæ chøc qu¸ tr×nh ®µo t¹o theo ®óng môc tiªu, ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o ë bËc cao ®¼ng vµ tr×nh ®é thÊp h¬n gåm c¸c ngµnh häc : KhÝ t­îng, Thñy v¨n, tµi nguyªn n­íc, cÊp tho¸t n­íc, m«i tr­êng, Tr¾c ®Þa b¶n ®å, qu¶n lý ®Êt ®ai, c«ng nghÖ th«ng tin, ®Þa chÊt kho¸ng s¶n, kinh tÕ tµi nguyªn vµ m«i tr­êng theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt.

3. X©y dùng ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o, kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y trªn c¬ së ch­¬ng tr×nh khung do cÊp cã thÈm quyÒn ban hµnh, tæ chøc biªn so¹n vµ duyÖt gi¸o tr×nh cña nh÷ng ngµnh nghÒ ®­îc phÐp ®µo t¹o.

4. Tæ chøc båi d­ìng, ®µo t¹o l¹i c¸n bé c«ng chøc viªn chøc cña ngµnh theo kÕ ho¹ch ®­îc giao hµng n¨m.

5. TriÓn khai c¸c ho¹t ®éng thùc nghiÖm, nghiªn cøu khoa häc, dÞch vô khoa häc c«ng nghÖ phï hîp víi ngµnh nghÒ ®­îc phÐp ®µo t¹o.

6. Liªn kÕt víi c¸c c¬ së ®µo t¹o, víi c¸c tæ chøc kinh tÕ v¨n hãa, x· héi nh»m ph¸t triÓn c«ng t¸c ®µo t¹o vµ n©ng cao chÊt l­îng, hiÖu qu¶ ®µo t¹o.

7. Hîp t¸c vÒ ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc víi c¸c tæ chøc vµ c¸ nh©n n­íc ngoµi theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt.

8. Qu¶n lý vµ sö dông cã hiÖu qu¶ nguån tµi chÝnh tµi s¶n ®­îc nhµ n­íc giao; qu¶n lý c¸c dù ¸n ®Çu t­ x©y dùng c¬ b¶n theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt.

9. Qu¶n lý tæ chøc, biªn chÕ, tæ chøc ®µo t¹o, båi d­ìng chuyªn m«n, nghiÖp vô cho c¸n bé, viªn chøc thuéc Tr­êng theo sù ph©n cÊp cña Bé.

10. Thèng kª b¸o c¸o ®Þnh kú vµ ®ét xuÊt t×nh h×nh thùc hiÖn nhiÖm vô vÒ c¸c lÜnh vùc c«ng t¸c ®­îc giao.

11. Thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c  do Bé tr­ëng giao.

Ch­¬ng 2:

C¬ cÊu tæ chøc, nh©n sù, nhiÖm vô quyÒn h¹n

§iÒu 3. C¬ cÊu tæ chøc cña tr­êng:
1.  L·nh ®¹o tr­êng cã HiÖu tr­ëng vµ c¸c Phã HiÖu tr­ëng.

2. Héi ®ång ®µo t¹o vµ c¸c héi ®ång t­ vÊn kh¸c.

3. C¸c ®¬n vÞ chøc n¨ng gióp viÖc HiÖu tr­ëng:

1. Phßng Tæ chøc - Hµnh chÝnh;

2. Phßng KÕ ho¹ch - Tµi chÝnh;

3. Phßng §µo t¹o;

4. Phßng Khoa häc c«ng nghÖ vµ Hîp t¸c quèc tÕ;

5. Phßng C«ng t¸c häc sinh, sinh viªn;

6. Phßng Qu¶n trÞ;

7. C¬ së II cña Tr­êng t¹i TØnh §ång Nai.

4. C¸c Khoa vµ tæ bé m«n trùc thuéc; c¸c bé m«n trùc thuéc tr­êng.

1. Khoa Khoa häc ®¹i c­¬ng;

2. Khoa KhÝ t­îng, Thñy v¨n vµ Tµi nguyªn n­íc;

3. Khoa M«i tr­êng;

4. Khoa Tr¾c ®Þa - B¶n ®å;

5. Khoa qu¶n lý ®Êt ®ai;

6. Khoa c«ng nghÖ th«ng tin;

7. Khoa Kinh tÕ Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng.

5. C¸c tæ chøc nghiªn cøu vµ ph¸t triÓn:

- Trung t©m ®µo t¹o vµ båi d­ìng nghiÖp vô kü thuËt;

- Trung t©m t­ vÊn vµ dÞch vô Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng.

6. Tæ chøc §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam.

7. C¸c tæ chøc ®oµn thÓ vµ x· héi: C«ng ®oµn, §oµn thanh niªn céng s¶n Hå ChÝ Minh v.v…
§iÒu 4: NhiÖm vô vµ quyÒn h¹n cña HiÖu tr­ëng

HiÖu tr­ëng chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc Bé tr­ëng vÒ nhiÖm vô ®­îc giao vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt vÒ mäi ho¹t ®éng cña Tr­êng; qui ®Þnh chøc n¨ng nhiÖm vô cña tæ chøc thuéc tr­êng; x©y dùng qui chÕ tæ chøc vµ ho¹t ®éng, qui chÕ lµm viÖc, qui chÕ chi tiªu néi bé vµ ®iÒu hµnh mäi ho¹t ®éng cña Tr­êng.

§iÒu 5: NhiÖm vô vµ quyÒn h¹n cña c¸c phã HiÖu tr­ëng.

Gióp viÖc cho HiÖu tr­ëng cã c¸c Phã hiÖu tr­ëng. Phã hiÖu tr­ëng gióp HiÖu tr­ëng trong viÖc qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh c¸c ho¹t ®éng cña tr­êng, trùc tiÕp phô tr¸ch mét sè lÜnh vùc c«ng t¸c theo sù ph©n c«ng cña HiÖu tr­ëng vµ gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc do HiÖu tr­ëng giao.

Khi gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc ®­îc HiÖu tr­ëng giao, phã HiÖu tr­ëng thay mÆt HiÖu tr­ëng vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc HiÖu tr­ëng vÒ kÕt qu¶ c«ng viÖc ®­îc giao.

§iÒu 6: Héi ®ång Khoa häc vµ ®µo t¹o.

1. Héi ®ång Khoa häc vµ ®µo t¹o lµ tæ chøc t­ vÊn cho HiÖu tr­ëng vÒ:

a) Môc tiªu, ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o, kÕ ho¹ch dµi h¹n vµ kÕ ho¹ch hµng n¨m ph¸t triÓn gi¸o dôc: §µo t¹o Khoa häc vµ c«ng nghÖ.

b) §µo t¹o båi d­ìng ®éi ngò gi¶ng viªn, c¸n bé, viªn chøc, nh©n viªn.

2. C¸c thµnh viªn héi ®ång Khoa häc vµ ®µo t¹o cña tr­êng ®­îc quyÒn kiÕn nghÞ vÒ kÕ ho¹ch vµ néi dung c«ng viÖc cña Héi ®ång.

3. Héi ®ång Khoa häc vµ ®µo t¹o cña tr­êng gåm  HiÖu tr­ëng, c¸c phã HiÖu tr­ëng, c¸c Tr­ëng khoa, mét sè Tr­ëng phßng, Gi¸m ®èc Trung t©m,  mét sè Tr­ëng bé m«n vµ gi¶ng viªn, c¸n bé ho¹t ®éng Khoa häc c«ng nghÖ cña tr­êng, mét sè nhµ Khoa häc vµ ®¹i diÖn mét sè tæ chøc kinh tÕ x· héi ë ngoµi tr­êng.

4. Héi ®ång Khoa häc vµ ®µo t¹o ®­îc thµnh lËp theo quyÕt ®Þnh cña HiÖu tr­ëng. 

Chñ tÞch héi ®ång do c¸c ñy viªn héi ®ång bÇu theo nguyªn t¾c ®a sè phiÕu, Tr­êng hîp sè phiÕu ngang nhau th× quyÒn quyÕt ®Þnh theo phÝa cã phiÕu cña HiÖu tr­ëng.

HiÖu tr­ëng ký quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm chñ tÞch Héi ®ång Khoa häc vµ ®µo t¹o.

5. Héi ®ång Khoa häc vµ ®µo t¹o häp Ýt nhÊt 6 th¸ng mét lÇn vµ do Chñ tÞch Héi ®ång triÖu tËp.

§iÒu 7: Héi ®ång t­ vÊn kh¸c

C¸c Héi ®ång t­ vÊn kh¸c ®­îc thµnh lËp theo quyÕt ®Þnh cña HiÖu tr­ëng. NhiÖm vô vµ quyÒn h¹n, thêi gian ho¹t ®éng, c¬ cÊu, thµnh viªn cña c¸c Héi ®ång t­ vÊn do HiÖu tr­ëng quyÕt ®Þnh.

§iÒu 8 : Phßng Tæ chøc - Hµnh chÝnh

Chøc n¨ng: 

Phßng Tæ chøc - Hµnh chÝnh cã chøc n¨ng qu¶n lý c«ng t¸c hµnh chÝnh, tæng hîp, thi ®ua, tæ chøc vµ c¸n bé.

NhiÖm vô:

1.  Tæ chøc thùc hiÖn c¸c mÆt c«ng t¸c hµnh chÝnh: tæng hîp, v¨n th­ l­u tr÷, giao dÞch vµ lÔ t©n kh¸nh tiÕt; c«ng t¸c th­êng trùc b¶o vÖ c¬ quan, c«ng t¸c an ninh vµ trËt tù x· héi trong nhµ tr­êng.

2.  D­íi sù chØ ®¹o cña HiÖu tr­ëng thùc hiÖn c¸c c«ng t¸c vÒ tæ chøc, c¸n bé cña tr­êng, s¾p xÕp, bè trÝ c¸n bé theo ®óng chøc danh vµ nhiÖm vô, phèi hîp víi phßng ®µo t¹o lËp qui ho¹ch vµ kÕ ho¹ch ®µo t¹o båi d­ìng c¸n bé gi¸o viªn cña tr­êng.

3. Tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c thi ®ua khen th­ëng, c¸c chÕ ®é chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé gi¸o viªn, viªn chøc vµ c«ng t¸c b¶o vÖ néi bé.

§iÒu 9 :  Phßng Qu¶n trÞ
Chøc n¨ng:

Phßng qu¶n trÞ cã chøc n¨ng tham m­u, gióp HiÖu tr­ëng trong c«ng t¸c qu¶n lý c¬ së vËt chÊt, tµi s¶n cña Nhµ tr­êng vµ c¸c dÞch vô x· héi kh¸c trong Tr­êng.

NhiÖm vô:
1. Tæ chøc thùc hiÖn c¸c quyÕt ®Þnh cña HiÖu tr­ëng vÒ qu¶n lý, trang bÞ, tu söa hoÆc c¶i t¹o c¬ së vËt chÊt, trang thiÕt bÞ, tµi s¶n cña Nhµ tr­êng: nhµ lµm viÖc, nhµ ¨n, nhµ kh¸ch, b·i xe, ký tóc x¸, phßng häc, héi tr­êng, phßng thùc hµnh thÝ nghiÖm, thùc tËp; trang thiÕt bÞ, m¸y mãc phôc vô c«ng t¸c, gi¶ng d¹y, häc tËp; ph­¬ng tiÖn vËn chuyÓn, th«ng tin liªn l¹c;

2. X©y dùng kÕ ho¹ch vµ tæ chøc thùc hiÖn viÖc mua s¾m trang bÞ c¸c thiÕt bÞ khoa häc kü thuËt, tµi s¶n cè ®Þnh phôc vô c«ng t¸c, gi¶ng d¹y vµ häc tËp; qu¶n lý viÖc sö dông vµ b¶o tr× c¸c trang thiÕt bÞ, tµi s¶n;

3. Tæ chøc thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng s¶n xuÊt, dÞch vô; an toµn lao ®éng, phßng chèng ch¸y næ, y tÕ, vÖ sinh phßng bÖnh trong Tr­êng.

§iÒu 10 :  Phßng KÕ ho¹ch - Tµi chÝnh


Chøc n¨ng:

Phßng KÕ ho¹ch - Tµi chÝnh cã chøc n¨ng gióp HiÖu tr­ëng qu¶n lý kÕ ho¹ch cña nhµ tr­êng vÒ c«ng t¸c tµi chÝnh vµ kÕ to¸n, toµn bé tµi s¶n, vèn, trong vµ ngoµi ng©n s¸ch.

NhiÖm vô:
1. Thùc hiÖn qu¶n lý thèng nhÊt c¸c kho¶n kinh tÕ tµi chÝnh. LËp kÕ ho¹ch c«ng t¸c n¨m vµ dù to¸n thu, chi hµng n¨m, hµng quý cña tr­êng theo sù chØ ®¹o cña HiÖu tr­ëng.
2. Tæ chøc thùc hiÖn thu vµ chi c¸c kho¶n trong vµ ngoµi kinh phÝ ®­îc cÊp. LËp quyÕt to¸n hµng quý, hµng n¨m theo qui ®Þnh chÕ ®é kÕ to¸n tµi chÝnh cña Nhµ n­íc.

3. Tæ chøc kiÓm tra viÖc chi tiªu c¸c kho¶n tiÒn vèn, sö dông vËt t­ thiÕt bÞ cña tÊt c¶ c¸c bé phËn trong tr­êng. Tæ chøc kiÓm kª, ®¸nh gi¸ tµi s¶n thiÕt bÞ kü thuËt ®Þnh kú theo qui ®Þnh.

§iÒu 11 :  Phßng §µo t¹o

Chøc n¨ng:

Phßng ®µo t¹o cã chøc n¨ng tham m­u gióp hiÖu tr­ëng trong viÖc tæ chøc thùc hiÖn qu¸ tr×nh d¹y häc. Phßng ®µo t¹o cã hai chøc n¨ng:

1. Nghiªn cøu vµ x©y dùng quy ho¹ch, kÕ ho¹ch ®µo t¹o vµ båi d­ìng;

2. ChØ ®¹o vµ tæ chøc thùc hiÖn kÕ ho¹ch ®µo t¹o vµ båi d­ìng, qu¶n lý, ®iÒu

hµnh qu¸ tr×nh d¹y häc.

NhiÖm vô:

1. Thùc hiÖn qu¶n lý c«ng t¸c tuyÓn sinh theo qui chÕ tuyÓn sinh cña Bé gi¸o dôc vµ ®µo t¹o vµ h­íng dÉn cña Bé Tµi nguyªn vµ m«i tr­êng.

2.  Qu¶n lý qu¸ tr×nh ®µo t¹o: môc tiªu ®µo t¹o c¸c ngµnh nghÒ. Cô thÓ hãa c¸c môc tiªu ®µo t¹o theo tõng giai ®o¹n phï hîp víi yªu cÇu x· héi. KÕ ho¹ch ®µo t¹o c¸c ngµnh nghÒ: kÕ ho¹ch thùc tËp, thùc hµnh, kÕ ho¹ch c«ng t¸c gi¸o viªn, kÕ ho¹ch sö dông trang thiÕt bÞ d¹y häc, phßng häc.

3.  Qu¶n lý gi¶ng d¹y cña gi¸o viªn theo nguyªn t¾c giao khèi l­îng, kiÓm  tra chÊt l­îng.

+ Qu¶n lý néi dung gi¶ng d¹y qua viÖc gi¸m s¸t theo dâi ch­¬ng tr×nh m«n häc, lÞch tr×nh, gi¸o tr×nh, kÕ ho¹ch bµi gi¶ng, bé ®Ò thi, kiÓm tra häc kú, theo dâi ®iÓm sè c¸c m«n häc. Tæ chøc dù giê, héi gi¶ng, thi gi¸o viªn d¹y giái, tæng kÕt ®¸nh gi¸ c«ng t¸c gi¸o viªn, kÕt qu¶ häc tËp cña häc sinh. Qu¶n lý vµ thùc hiÖn quy chÕ kiÓm tra, thi häc kú, thi tèt nghiÖp. Tæng kÕt c¸c kÕt qu¶ kiÓm tra, thi, kÞp thêi chÝnh x¸c.

+  Phèi hîp víi phßng c«ng t¸c häc sinh sinh viªn qu¶n lý häc tËp vµ rÌn luyÖn häc sinh. Qu¶n lý vµ chØ ®¹o c«ng t¸c gi¸o viªn chñ nhiÖm.

 +  Phèi hîp víi phßng qu¶n trÞ, sö dông c¬ së häc tËp thùc hµnh, thùc tËp, phßng häc vµ ®å dïng d¹y häc.

+  Tæ chøc c¸c kú thi theo qui chÕ cña Bé Gi¸o dôc vµ ®µo t¹o d­íi sù chØ ®¹o cña HiÖu tr­ëng vµ Héi ®ång thi.

4. Thùc hiÖn c«ng t¸c hµnh chÝnh gi¸o vô

5. Qu¶n lý th­ viÖn.

§iÒu 12:  Phßng C«ng t¸c Häc sinh sinh viªn

Chøc n¨ng:

Tham m­u vµ gióp HiÖu tr­ëng trong viÖc qu¶n lý, tæng hîp, ®Ò xuÊt ý kiÕn, tæ chøc thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô c«ng t¸c häc sinh sinh viªn cña tr­êng.

NhiÖm vô:

1. Tæ chøc tiÕp nhËn häc sinh sinh viªn tróng tuyÓn vµo tr­êng, xö lý gi¶i quyÕt thñ tôc, hå s¬ nhËp häc cho häc sinh sinh viªn theo qui ®Þnh.

2. S¾p xÕp HSSV vµo c¸c líp theo ngµnh nghÒ ®· ®­îc tuyÓn chän, chØ ®Þnh ban c¸n sù líp (líp tr­ëng, líp phã). Lµm thÎ häc sinh sinh viªn, thÎ ký tóc x¸, thÎ th­ viÖn.

3. Tæ chøc kh¸m søc khoÎ cho HSSV míi vµo tr­êng; triÓn khai c«ng t¸c b¶o hiÓm  y tÕ, b¶o hiÓm  tai n¹n th©n thÓ cho HSSV; phèi hîp víi c¸c c¬ quan chøc n¨ng b¶o hiÓm cã liªn quan gi¶i quyÕt c¸c tr­êng hîp èm ®au, tai n¹n rñi ro.

4. Tæ chøc “TuÇn lÔ  gi¸o dôc c«ng d©n” cho HSSV vµo ®Çu n¨m häc.

5. Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng gi¸o dôc chÝnh trÞ t­ t­ëng cho HSSV: triÓn khai c¸c ®ît  sinh ho¹t chÝnh trÞ, häc tËp c¸c nghÞ quyÕt cña §¶ng vµ chÝnh s¸ch cña Nhµ n­íc, n¾m b¾t t×nh h×nh diÔn biÕn t­ t­ëng cña HSSV ®Ò xuÊt víi §¶ng ñy, Ban gi¸m hiÖu cã biÖn ph¸p tuyªn truyÒn, gi¸o dôc phï hîp kÞp thêi.

6. Tæ chøc thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng chÝnh trÞ - x· héi, v¨n hãa, v¨n nghÖ, thÓ dôc thÓ thao mang tÝnh chÊt gi¸o dôc, rÌn luyÖn cho HSSV.

7. Theo dâi vÒ c«ng t¸c ph¸t triÓn §¶ng trong HSSV.

8.  Tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c ®¸nh gi¸, ph©n lo¹i vÒ phÈm chÊt chÝnh trÞ, ®¹o ®øc, lèi sèng cña HSSV theo häc kú, n¨m häc vµ khãa häc.

9. Thùc hiÖn chÕ ®é häc bæng khuyÕn khÝch, miÔn gi¶m häc phÝ vµ trî cÊp x· héi,. §«n ®èc viÖc nép häc phÝ vµ kiÕn nghÞ xö lý nh÷ng HSSV kh«ng ®ãng häc phÝ ®Çy ®ñ theo qui ®Þnh.

10. Phèi hîp víi phßng ®µo t¹o, c¸c khoa, phßng, bé phËn cã liªn quan tæ chøc cho HSSV tham gia thi HSSV giái, Olympic c¸c m«n häc,  nghiªn cøu khoa häc.

11. Theo dâi ®Ò xuÊt c«ng t¸c thi ®ua khen th­ëng, kû luËt HSSV.

12. Phèi hîp víi Phßng Qu¶n trÞ gi¶i quyÕt néi tró cho HSSV theo ®óng chÕ ®é, chÝch s¸ch. KiÓm tra HSSV trong viÖc chÊp hµnh qui chÕ HSSV néi tró, kiÕn nghÞ xö lý nh÷ng tr­êng hîp vi ph¹m.

13. Lµ ®Çu mèi theo dâi c«ng t¸c HSSV ngo¹i tró, kiÓm tra HSSV trong viÖc thùc hiÖn qui chÕ HSSV ngo¹i tró.

14. Cïng víi bé phËn B¶o vÖ, Ban qu¶n lý ký tóc x¸ chñ ®éng phèi hîp víi chÝnh quyÒn quËn (huyÖn), ph­êng (x·) n¬i Tr­êng tró ®ãng trong c«ng t¸c gi÷ g×n an ninh chÝnh trÞ, trËt tù x· héi. Phèi hîp xö lý nghiªm  minh vµ kÞp thêi c¸c vô viÖc vi ph¹m x¶y ra.

15. Phèi hîp víi c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan gi¶i quyÕt c¸c thñ tôc hµnh chÝnh cho HSSV chuyÓn tr­êng, chuyÓn ngµnh häc, chuyÓn vÒ ®Þa ph­¬ng do hoµn c¶nh khã kh¨n, do kh«ng ®ñ søc kháe hoÆc bÞ th«i häc do kh«ng ®ñ tiªu chuÈn vÒ häc tËp rÌn luyÖn vµ HSSV tèt nghiÖp ra tr­êng.

16. Tæ chøc c«ng t¸c t­ vÊn viÖc lµm sau tèt nghiÖp cho sinh viªn. 

17. Lµ ®Çu mèi tæ chøc, ch¨m lo c¸c ho¹t ®éng v¨n hãa, v¨n nghÖ, thÓ dôc thÓ thao cña HSSV.

18. Lµ ®Çu mèi, phèi hîp víi c¸c ®¬n vÞ, tæ chøc cã liªn quan thùc hiÖn c«ng t¸c gi¸o dôc thÓ chÊt vµ y tÕ häc ®­êng trong nhµ tr­êng.

19.  Phèi hîp víi §oµn thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, Héi häc sinh, sinh viªn vµ c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan trong viÖc tæ chøc cho HSSV tham gia c¸c ho¹t ®éng x· héi, c¸c phong trµo thi ®ua häc tËp rÌn luyÖn, phßng chèng téi ph¹m vµ c¸c tÖ n¹n x· héi.

20. §Þnh kú tæ chøc c¸c cuéc tiÕp xóc, ®èi tho¹i gi÷a l·nh ®¹o nhµ tr­êng ®èi víi HSSV, lµm ®Çu mèi gi¶i quyÕt vµ tr¶ lêi c¸c khiÕu n¹i cña HSSV.

21. TiÕp nhËn vµ qu¶n lý L­u häc sinh n­íc ngoµi ®Õn häc tËp t¹i tr­êng.

22. Qu¶n lý hå s¬ häc sinh, sinh viªn.

§iÒu 13 :  Phßng Khoa häc C«ng nghÖ vµ Hîp t¸c quèc tÕ

Chøc n¨ng:

Tham m­u vµ gióp HiÖu tr­ëng qu¶n lý c«ng t¸c nghiªn cøu khoa häc vµ hîp t¸c quèc tÕ.

NhiÖm vô:

1. X©y dùng vµ tr×nh HiÖu tr­ëng xem xÐt ®Þnh h­íng, kÕ ho¹ch nghiªn cøu khoa häc, c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc, c¸c dù ¸n s¶n xuÊt thö nghiÖm vÒ c¸c ngµnh ®µo t¹o cña tr­êng.

2. Tæ chøc triÓn khai thùc hiÖn, kiÓm tra tiÕn ®é vµ qu¶n lý c¸c ®Ò tµi, dù ¸n ®· ®­îc c¬ quan chøc n¨ng xÐt duyÖt.

3. Gióp HiÖu tr­ëng ®iÒu phèi c¸c häat ®éng khoa häc c«ng nghÖ. Tæ chøc sinh ho¹t khoa häc, héi th¶o, b¸o c¸o khoa häc cña tr­êng, liªn hÖ t×m kiÕm c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc trong vµ ngoµi ngµnh.

4. Tham gia ®µo t¹o.

5. Thùc hiÖn c«ng t¸c hîp t¸c quèc tÕ theo sù chØ ®¹o cña HiÖu tr­ëng. X©y dùng vµ t×m kiÕm, tæ chøc thùc hiÖn, qu¶n lý c¸c dù ¸n liªn kÕt ®µo t¹o quèc tÕ.

6. Phèi hîp víi trung t©m t­ vÊn dÞch vô Tµi nguyªn vµ m«i tr­êng, thùc hiÖn c¸c dÞch vô ®iÒu tra, kh¶o s¸t, thùc nghiÖm chuyªn ®Ò cña c¸c ngµnh ®µo t¹o cña tr­êng theo nhiÖm vô ®­îc giao.

§iÒu 14:  C¬ së II

Chøc n¨ng:

Lµ c¬ së ®µo t¹o cña Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh ®Æt t¹i x· Tam Ph­íc, huyÖn Long Thµnh, TØnh §ång Nai, ®µo t¹o theo kÕ ho¹ch hµng n¨m cña tr­êng.

NhiÖm vô:

1. Tæ chøc ®µo t¹o theo kÕ ho¹ch cña tr­êng;

2.  Qu¶n lý toµn bé c¬ së vËt chÊt, an ninh trËt tù t¹i C¬ së;

3. Qu¶n lý viªn chøc, tµi chÝnh theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc HiÖu tr­ëng ph©n cÊp;

3.  Qu¶n lý Häc sinh sinh viªn.

§iÒu 15: 
§øng ®Çu c¸c phßng gióp viÖc HiÖu tr­ëng lµ Tr­ëng phßng do HiÖu tr­ëng bæ nhiÖm. 

Gióp viÖc Tr­ëng phßng cã c¸c Phã tr­ëng phßng do HiÖu tr­ëng bæ nhiÖm vµ miÔn nhiÖm theo ®Ò nghÞ cña Tr­ëng phßng. 

Tiªu chuÈn, thñ tôc bæ nhiÖm Tr­ëng Phßng, Phã tr­ëng Phßng thùc hiÖn theo quy ®Þnh.
§iÒu 16:   C¸c khoa vµ Bé m«n trùc thuéc tr­êng
1. Khoa lµ c¸c ®¬n vÞ qu¶n lý hµnh chÝnh c¬ së cña tr­êng cã nhiÖm vô: 

a) Tæ chøc thùc hiÖn qu¸ tr×nh ®µo t¹o, kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y, häc tËp vµ c¸c ho¹t ®éng gi¸o dôc kh¸c theo ch­¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y chung cña nhµ tr­êng. 

b) Tæ chøc ho¹t ®éng khoa häc c«ng nghÖ. Chñ ®éng khai th¸c c¸c dù ¸n hîp t¸c, phèi hîp víi c¸c tæ chøc khoa häc c«ng nghÖ, c¬ së s¶n xuÊt kinh doanh, g¾n ®µo t¹o víi nghiªn cøu khoa häc, s¶n xuÊt kinh doanh vµ ®êi sèng x· héi. 

c) Qu¶n lý gi¶ng viªn, c¸n bé, nh©n viªn, häc sinh thuéc khoa theo ph©n cÊp cña HiÖu tr­ëng. 

d) Tæ chøc biªn so¹n ch­¬ng tr×nh, gi¸o tr×nh m«n häc, tµi liÖu gi¶ng d¹y, do HiÖu tr­ëng giao. Tæ chøc nghiªn cøu, c¶i tiÕn ph­¬ng ph¸p gi¶ng d¹y, häc tËp, ®Ò xuÊt x©y dùng kÕ ho¹ch, b¶o tr× thiÕt bÞ d¹y häc, thùc hµnh, thùc tËp vµ thùc nghiÖm khoa häc.

®) X©y dùng kÕ ho¹ch vµ tæ chøc thùc hiÖn viÖc ®µo t¹o, båi d­ìng n©ng cao tr×nh ®é chuyªn m«n nghiÖp vô cho gi¶ng viªn, c¸n bé nh©n viªn thuéc Khoa. 


e) Qu¶n lý tµi s¶n, vËt t­ trang thiÕt bÞ ®­îc trang bÞ vµ tæ chøc kiÓm kª, ®¸nh gi¸ tµi s¶n hµng n¨m theo triÓn khai cña Nhµ tr­êng.
2. §øng ®Çu c¸c khoa lµ Tr­ëng khoa do HiÖu tr­ëng bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm. Gióp viÖc Tr­ëng khoa cã c¸c Phã tr­ëng khoa do HiÖu tr­ëng bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm theo ®Ò nghÞ cña Tr­ëng khoa.
Tiªu chuÈn thñ tôc bæ nhiÖm Tr­ëng khoa, Phã tr­ëng khoa thùc hiÖn theo quy ®Þnh.
3. C¸c Tæ Bé m«n thuéc Khoa: 
1. Tæ Bé m«n thuéc Khoa lµ ®¬n vÞ c¬ së vÒ ®µo t¹o, ho¹t ®éng khoa häc vµ c«ng nghÖ, chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ häc thuËt trong c¸c ho¹t ®éng ®µo t¹o, khoa häc, c«ng nghÖ. 
2. Tæ Bé m«n cã  nhiÖm vô: 

a) ChÞu tr¸ch nhiÖm vÒ néi dung, chÊt l­îng, tiÕn ®é gi¶ng d¹y, häc tËp mét sè m«n häc trong ch­¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y chung cña Tr­êng, cña Khoa. 

b) Tæ chøc x©y dùng vµ hoµn thiÖn néi dung ch­¬ng tr×nh, biªn so¹n gi¸o tr×nh vµ tµi liÖu gi¶ng d¹y liªn quan ®Õn ngµnh, chuyªn ngµnh ®µo ®¹o ®­îc Khoa, Tr­êng giao. 

c) TriÓn khai kÕ ho¹ch gi¶ng d¹y, häc tËp, ho¹t ®éng khoa häc vµ c«ng nghÖ, qu¶n lý c¬ së vËt chÊt, thiÕt bÞ theo sù ph©n c«ng cña Tr­ëng khoa, cña Tr­êng. 

d) C¶i tiÕn ph­¬ng ph¸p gi¶ng d¹y, triÓn khai c¸c ho¹t ®éng khoa häc vµ c«ng nghÖ nh»m n©ng cao chÊt l­îng ®µo t¹o vµ nghiªn cøu khoa häc. 
3.  §øng ®Çu Tæ Bé m«n lµ Tæ tr­ëng bé m«n: 
Tæ tr­ëng bé m«n do HiÖu tr­ëng bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm trªn c¬ së ®Ò nghÞ cña Tr­ëng khoa sau khi tham kh¶o ý kiÕn c¸c gi¶ng viªn trong Bé m«n.

§iÒu 17: C¸c Trung t©m trùc thuéc Tr­êng 
1. Trung t©m ®µo t¹o vµ båi d­ìng nghiÖp vô, kü thuËt lµ ®¬n vÞ h¹ch to¸n phô thuéc, cã con dÊu riªng; cã nhiªm vô tæ chøc, ®µo t¹o l¹i c¸c c«ng chøc viªn chøc ngµnh Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng; liªn kÕt víi c¬ së ®µo t¹o, c¸c tæ chøc kinh tÕ, x· héi ®µo t¹o nghiÖp vô kü thuËt ngµnh Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng vµ c¸c ngµnh cã liªn quan;
§øng ®Çu trung t©m lµ Gi¸m ®èc do HiÖu tr­ëng bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm.

Gi¸m ®èc trung t©m x©y dùng quy chÕ ho¹t ®éng tr×nh HiÖu tr­ëng ban hµnh. 

 
2. Trung t©m t­ vÊn vµ DÞch vô Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng lµ ®¬n vÞ h¹ch to¸n ®éc lËp, cã con dÊu riªng, tù ®¶m b¶o kinh phÝ ho¹t ®éng th­êng xuyªn, kh«ng sö dông ng©n s¸ch Nhµ n­íc, ®­îc ®¨ng ký m· thuÕ kinh doanh, ®­îc më tµi kho¶n t¹i kho b¹c Nhµ n­íc vµ ng©n hµng theo quy ®Þnh hiÖn hµnh. 

Trung t©m cã nhiÖm vô tæ chøc nghiªn cøu khoa häc g¾n víi ®µo t¹o, triÓn khai c¸c ho¹t ®éng khoa häc c«ng nghÖ, c¸c dÞch vô khoa häc c«ng nghÖ phôc vô nhu cÇu ph¸t triÓn kinh tÕ-x· héi, an ninh quèc phßng. 

§øng ®Çu trung t©m lµ Gi¸m ®èc do HiÖu tr­ëng bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm.

 
Gi¸m ®èc trung t©m x©y dùng quy chÕ ho¹t ®éng tr×nh HiÖu tr­ëng ban hµnh.
§iÒu 18: C¸c c¬ së phôc vô ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc.

C¸c c¬ së phôc vô ®µo t¹o gåm cã: Th­ viÖn, phßng thùc hµnh, thùc tËp, phßng thÝ nghiÖm, tr¹m thùc tËp quan tr¾c, tr¹m nghiªn cøu, v­ên thùc nghiÖm, phßng truyÒn thèng, c©u l¹c bé, nhµ ¨n, ký tóc x¸. 

Hµng n¨m, Tr­êng dµnh mét kho¶n kinh phÝ chi th­êng xuyªn thÝch hîp ®Ó bæ sung s¸ch cho th­ viÖn, c¬ së vËt chÊt, trang thiÕt bÞ cho c¸c c¬ së phôc vô ®µo t¹o, nghiªn cøu khoa häc cña Tr­êng. 

Ch­¬ng III
Gi¶ng viªn - viªn chøc- nh©n viªn

§iÒu 19: QuyÒn cña gi¶ng viªn: 
Gi¶ng viªn tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn & M«i tr­êng cã quyÒn: 
1. §­îc bè trÝ gi¶ng d¹y theo chuyªn m«n ®­îc ®µo t¹o, sö dông c¸c gi¸o tr×nh gi¶ng d¹y phï hîp víi quy ®Þnh chung vÒ bé m«n gi¸o dôc vµ ®µo t¹o cña Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng. 
2. Lùa chän ph­¬ng ph¸p vµ ph­¬ng tiÖn gi¶ng d¹y phï hîp nh»m ph¸t huy n¨ng lùc c¸ nh©n, b¶o ®¶m chÊt l­îng vµ hiÖu qu¶ ®µo t¹o. 
3. §­îc tham gia nghiªn cøu khoa häc, ®µo t¹o, båi d­ìng ®Ó n©ng cao tr×nh ®é chuyªn m«n nghiÖp vô, ®­îc thi n©ng bËc, ng¹ch gi¶ng viªn theo quy ®Þnh cña Nhµ n­íc.

4. §­îc h­ëng mäi quyÒn lîi vÒ vËt chÊt, tinh thÇn theo c¸c chÕ ®é chÝnh s¸ch quy ®Þnh cho nhµ gi¸o, ®­îc h­ëng chÕ ®é nghØ lÔ theo quy ®Þnh cña Nhµ n­íc, ®­îc nghØ hÌ, nghØ TÕt, nghØ häc kú theo  quy ®Þnh cña Bé Gi¸o dôc & §µo t¹o. 
5. §­îc ký hîp ®ång gi¶ng d¹y vµ nghiªn cøu khoa häc t¹i c¸c c¬ së gi¸o dôc, nghiªn cøu khoa häc ngoµi Tr­êng theo quy ®Þnh cña Bé luËt lao ®éng vµ quy chÕ thØnh gi¶ng do Bé Gi¸o dôc & §µo t¹o ban hµnh. 
6. Tham gia thùc hiÖn quy chÕ  d©n chñ trong nhµ tr­êng. 
7. §­îc Nhµ n­íc vµ c¸c Bé, Ngµnh xÐt tÆng c¸c danh hiÖu Nhµ gi¸o Nh©n d©n, Nhµ gi¸o ¦u tó, c¸c kû niÖm ch­¬ng vµ c¸c danh hiÖu thi ®ua kh¸c. 

§iÒu 20: Tiªu chuÈn vµ nhiÖm vô cña gi¶ng viªn
1. Tiªu chuÈn: 

a) Cã phÈm chÊt ®¹o ®øc, t­ t­ëng, cã søc khoÎ tèt vµ lý lÞch b¶n th©n râ rµng. 

b) Tèi thiÓu ph¶i cã b»ng tèt nghiÖp §¹i häc vµ ph¶i ®­îc båi d­ìng vÒ nghiÖp vô s­ ph¹m. 
Nhµ tr­êng ­u tiªn tuyÓn chän nh÷ng sinh viªn tèt nghiÖp §¹i häc lo¹i kh¸, giái, cã phÈm chÊt tèt vµ nh÷ng ng­êi cã tr×nh ®é sau §¹i häc, cã kinh nghiÖm ho¹t ®éng thùc tiÔn, cã nguyÖn väng trë thµnh gi¶ng viªn ®Ó tiÕp tôc ®µo t¹o vÒ chuyªn m«n vµ nghiÖp vô s­  ph¹m. 
2. NhiÖm vô: 

a) ChÊp hµnh nghiªm chØnh chñ tr­¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p luËt cña Nhµ n­íc vÒ c«ng t¸c gi¸o dôc vµ ®µo t¹o, quy chÕ cña Nhµ tr­êng vµ thùc hiÖn c¸c quy chÕ chuyªn m«n cña Bé Gi¸o dôc&§µo t¹o. 

b) Gi¶ng d¹y theo ®óng néi dung, ch­¬ng tr×nh ®· ®­îc Bé Gi¸o dôc&§µo t¹o, Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng, nhµ tr­êng quy ®Þnh. ViÕt gi¸o tr×nh, tµi liÖu phôc vô gi¶ng d¹y, häc tËp theo sù ph©n c«ng cña Tr­ëng khoa, Tr­ëng Bé m«n. 

c) ChÞu sù qu¶n lý, gi¸m s¸t cña c¸c cÊp vÒ chÊt l­îng, néi dung, ph­¬ng ph¸p ®µo t¹o vµ  nghiªn cøu khoa häc.

d) Tham gia hoÆc chñ tr× c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc, øng dông chuyÓn giao c«ng nghÖ theo sù ph©n c«ng cña Tr­êng, Khoa, Bé m«n. 

e) Gi÷ g×n phÈm chÊt, uy tÝn, danh dù cña nhµ gi¸o, t«n träng nh©n c¸ch cña ng­êi häc, b¶o vÖ lîi Ých chÝnh ®¸ng cña ng­êi häc, h­íng dÉn ng­êi häc trong häc tËp, nghiªn cøu khoa häc, rÌn luyÖn t­ t­ëng, ®¹o ®øc, t¸c phong, lèi sèng. 

g) Kh«ng ngõng tù båi d­ìng nghiÖp vô , c¶i tiÕn ph­¬ng ph¸p gi¶ng d¹y ®Ó n©ng cao chÊt l­îng ®µo t¹o. 

k) Hoµn thµnh tèt c¸c c«ng t¸c kh¸c ®­îc Tr­ëng khoa, Bé m«n ph©n c«ng.
§iÒu 21: Gi¶ng viªn, viªn chøc, nh©n viªn lµm viÖc theo hîp ®ång dµi h¹n.

Gi¶ng viªn, viªn chøc, nh©n viªn lµm viÖc theo hîp ®ång dµi h¹n ký kÕt víi Tr­êng ph¶i ®¹t c¸c tiªu chuÈn vµ cã tr¸ch nhiÖm, quyÒn nh­ c¸c gi¶ng viªn, viªn chøc, nh©n viªn kh¸c cña Tr­êng. 

Ch­¬ng IV: Ng­êi häc

§iÒu 22: NhiÖm vô vµ quyÒn cña ng­êi häc
1. NhiÖm vô:

- ChÊp hµnh c¸c qui ®Þnh cña tr­êng, qui chÕ ®µo t¹o, qui chÕ sinh viªn néi tró, ngo¹i tró.

-  Hoµn thµnh trong thêi h¹n qui ®Þnh tÊt c¶ c¸c néi dung häc tËp, nghiªn cøu

Khoa häc, rÌn luyÖn theo ch­¬ng tr×nh kÕ ho¹ch ®µo t¹o cña nhµ tr­êng.

-  T«n träng gi¶ng viªn, viªn chøc, nh©n viªn cña nhµ tr­êng, tu©n thñ ph¸p luËt cña nhµ n­íc.

-  Thùc hiÖn nghÜa vô ®ãng häc phÝ theo qui ®Þnh hiÖn hµnh cña nhµ n­íc.

-  Tham gia sinh ho¹t líp, sinh ho¹t ®oµn thÓ, lao ®éng c«ng Ých vµ c¸c ho¹t ®éng x· héi.

-  Gi÷ g×n vµ b¶o vÖ tµi s¶n cña nhµ tr­êng.

-  Ng­êi häc häc theo chÕ ®é cö tuyÓn ph¶i chÊp hµnh qui ®Þnh cña Nhµ n­íc.

2. QuyÒn cña ng­êi häc.

- §­îc nhµ tr­êng t«n träng vµ ®èi xö b×nh ®¼ng ®­îc cung cÊp ®Çy ®ñ, kÞp thêi c¸c th«ng tin vÒ häc tËp cña m×nh.

- §­îc b¶o ®¶m quyÒn thùc hiÖn c¸c chÕ ®é häc tËp theo qui ®Þnh cña Bé Gi¸o dôc vµ ®µo t¹o.                                                                                                                

- Tham gia c¸c ®oµn thÓ, tæ chøc x· héi theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt.

- Sö dông trang thiÕt bÞ, ph­¬ng tiÖn phôc vô c¸c ho¹t ®éng häc tËp v¨n hãa, thÓ dôc thÓ thao cña nhµ tr­êng.

- Trùc tiÕp hoÆc th«ng qua c¸c tæ chøc ®oµn thÓ cña m×nh kiÕn nghÞ víi nhµ tr­êng c¸c gi¶i ph¸p gãp phÇn x©y dùng nhµ tr­êng, b¶o vÖ quyÒn vµ lîi Ých chÝnh ®¸ng cña ng­êi häc.
Ch­¬ng V
Tµi s¶n vµ tµi chÝnh

§iÒu 23: Qu¶n lý vµ sö dông tµi s¶n

1. Tµi s¶n cña Tr­êng cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh gåm  cã:

§Êt ®ai, nhµ , c«ng tr×nh x©y dùng, c¸c kÕt qu¶ ho¹t ®éng khoa häc vµ c«ng nghÖ, c¸c trang thiÕt bÞ vµ tµi s¶n kh¸c ®­îc nhµ n­íc giao cho tr­êng qu¶n lý, sö dông hoÆc do Tr­êng ®Çu t­ mua s¾m, x©y dùng hoÆc ®­îc biÕu, tÆng ®Ó ®¶m b¶o c¸c ho¹t ®éng ®µo t¹o nghiªn cøu khoa häc, ph¸t triÓn c«ng nghÖ vµ c¸c ho¹t ®éng kh¸c.

2. Tµi s¶n ®­îc qu¶n lý vµ sö dông theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt.

3. Ngoµi viÖc bè trÝ kinh phÝ duy tu b¶o d­ìng söa ch÷a th­êng xuyªn tµi s¶n hµng n¨m Tr­êng cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ m«i tr­êng TP. Hå ChÝ Minh cã kÕ ho¹ch vµ bè trÝ kinh phÝ tõ nguån thu kh¸c cña tr­êng ®Ó ®Çu t­ bæ sung ®æi míi trang thiÕt bÞ, söa ch÷a lín, x©y dùng míi vµ tõng b­íc hiÖn ®¹i hãa c¬ së vËt chÊt kü thuËt. Kinh phÝ ®Çu t­ ph¸t triÓn c¬ së vËt chÊt phôc vô sù nghiÖp ®µo t¹o vµ nghiªn cøu khoa häc tõ mäi nguån vèn ph¶i ®­îc x©y dùng thµnh dù ¸n tu©n thñ c¸c qui ®Þnh vÒ ®Çu t­ t¨ng c­êng c¬ së vËt chÊt cña Nhµ n­íc.

§iÒu 24:  Qu¶n lý tµi chÝnh:

Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Tp. Hå ChÝ Minh thùc hiÖn qu¶n lý tµi chÝnh theo c¸c qui ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh 43/CP ngµy    th¸ng 5  n¨m 2006   cña ChÝnh phñ vÒ chÕ ®é tµi chÝnh ¸p dông cho ®¬n vÞ sù nghiÖp cã thu. Tr­êng cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Tp. Hå ChÝ Minh lµ ®¬n vÞ dù to¸n cÊp III, cã con dÊu riªng ®­îc më tµi kho¶n t¹i kho b¹c nhµ n­íc vµ ng©n hµng theo qui ®Þnh hiÖn hµnh.

1. Nguån tµi chÝnh

a) Ng©n s¸ch nhµ  n­íc cÊp bao gåm:
- Kinh phÝ ho¹t ®éng th­êng xuyªn ®èi víi Tr­êng cao ®¼ng ®­îc nhµ n­íc cÊp mét phÇn kinh phÝ.
- Kinh phÝ thùc hiÖn c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc cÊp Bé, ngµnh. Ch­¬ng tr×nh môc tiªu quíc gia vµ c¸c nhiÖm vô ®ét xuÊt kh¸c ®­îc cÊp cã thÈm  quyÒn giao.

- Kinh phÝ thanh to¸n cho Tr­êng theo  chÕ ®é hîp ®ång ®Ó thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô cña nhµ n­íc, c¸c ®Þa ph­¬ng.
- Vèn ®Çu t­ x©y dùng c¬ së vËt chÊt mua s¾m trang thiÕt bÞ phôc vô ho¹t ®éng ®µo t¹o vµ nghiªn cøu khoa häc theo dù ¸n vµ kÕ ho¹ch hµng n¨m.
- Vèn ®èi øng cña c¸c dù ¸n ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt.

b) Nguån thu cña tr­êng
- Thu häc phÝ, lÖ phÝ tõ ng­êi häc theo qui ®Þnh cña Nhµ n­íc.
- Thu tõ kÕt qu¶ ho¹t ®éng hîp t¸c ®µo t¹o nghiªn cøu khoa häc, chuyÓn giao c«ng nghÖ s¶n xuÊt thö vµ c¸c ho¹t ®éng s¶n xuÊt dÞch vô khoa häc theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt.
- C¸c nguån thu sù nghiÖp kh¸c: tiÒn thanh lý tµi s¶n, khÊu hao tµi s¶n, l·i tiÒn ng©n hµng, tµi trî, viÖn trî, ñng hé quµ tÆng cña c¸c tæ chøc c¸ nh©n trong vµ ngoµi n­íc vèn vay ng©n hµng vµ c¸c tæ chøc tÝn dông, vèn gãp cña c¸c tæ chøc c¸ nh©n ®Ó ®Çu t­ më réng vµ ph¸t triÓn nhµ tr­êng.

2. Néi dung chi

a) Chi ho¹t ®éng th­êng xuyªn theo chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc cÊp cã thÈm  quyÒn giao bao gåm:
- Chi cho ng­êi lao ®éng: l­¬ng vµ phô cÊp l­¬ng, tiÒn c«ng, c¸c lo¹i phô cÊp kh¸c vµ c¸c kho¶n trÝch B¶o hiÓm y tÕ, b¶o hiÓm x· héi, chÕ ®é ®µo t¹o båi d­ìng n©ng cao tr×nh ®é, kinh phÝ ho¹t ®éng c«ng ®oµn theo qui ®Þnh.
- Chi qu¶n lý hµnh chÝnh: vËt t­ v¨n phßng phÈm, dÞch vô hµnh chÝnh, th«ng tin liªn l¹c, c«ng t¸c phÝ, héi nghÞ phÝ.
- Chi ho¹t ®éng chuyªn m«n nghiÖp vô gi¶ng d¹y häc tËp vµ nghiªn cøu khoa häc cña nhµ gi¸o, c¸n bé viªn chøc, ng­êi häc.
- Chi mua s¾m tµi s¶n, söa ch÷a th­êng xuyªn c¬ së vËt chÊt tµi s¶n cè ®Þnh trang thiÕt bÞ 

b) Chi ho¹t ®éng s¶n xuÊt, dÞch vô, thùc hiÖn nghÜa vô víi ng©n s¸ch nhµ n­íc nh­ nép thuÕ, trÝch khÊu hao tµi s¶n cè ®Þnh.

c) Chi thùc hiÖn c¸c ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc cÊp tr­êng, cÊp bé, cÊp nhµ n­íc. Ch­¬ng tr×nh môc tiªu quèc gia, chi vèn ®èi øng thùc hiÖn c¸c dù ¸n cã vèn n­íc ngoµi theo qui ®Þnh.

d) Chi ®Çu t­ ph¸t triÓn: Chi ®Çu t­ x©y dùng c¬ së vËt chÊt, mua s¾m tµi s¶n cè ®Þnh, trang thiÕt bÞ, chi thùc hiÖn c¸c dù ¸n ®Çu t­ khai th¸c theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt.

®) Chi thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô ®ét xuÊt ®­îc c¸c cÊp cã thÈm quyÒn giao.

e) C¸c kho¶n chi kh¸c

Ch­¬ng VI

Quan hÖ nhµ tr­êng vµ x· héi

§iÒu 25: 

Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ m«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o c«ng khai vÒ thu, chi;  kÕ ho¹ch, ®iÒu kiÖn vµ h×nh thøc tuyÓn sinh hµng n¨m; thùc hiÖn Qui chÕ tuyÓn sinh, tæ chøc ®µo t¹o kiÓm tra thi, c«ng nhËn tèt nghiÖp, cÊp v¨n h»ng; c¸c qui ®Þnh kh¸c cña Bé Gi¸o dôc vµ ®µo t¹o, c¸c qui ®Þnh riªng cña tr­êng liªn quan ®Õn häc tËp, quyÒn lîi vµ nghÜa vô cña ng­êi häc; b¶o ®¶m chÊt l­îng ®µo t¹o, ®iÒu kiÖn phôc vô häc tËp, nghiªn cøu vµ sinh ho¹t cña ng­êi häc t¹i Tr­êng.
§iÒu 26: 

Tr­êng chñ ®éng phèi hîp víi tæ chøc chÝnh trÞ x· héi ®Ó thùc hiÖn môc tiªu gi¸o dôc toµn diÖn cho ng­êi häc, kÕt hîp chÆt chÏ gi÷a gi¸o dôc nhµ tr­êng, gia ®×nh vµ x· héi thùc hiÖn qui chÕ, thùc hiÖn d©n chñ trong nhµ tr­êng; x©y dùng nhµ tr­êng thùc sù trë thµnh trung t©m v¨n hãa, khoa häc t¹i ®Þa ph­¬ng n¬i tr­êng ®Æt trô së.

§iÒu 27: 

Tr­êng chñ ®éng thùc hiÖn x· héi hãa sù nghiÖp gi¸o dôc, t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó x· héi cã thÓ tham gia ®Çu t­ x©y dùng c¬ së vËt chÊt, gãp ý kiÕn cho Tr­êng vÒ qui ho¹ch ph¸t triÓn, c¬ cÊu ngµnh nghÒ tr×nh Bé Gi¸o dôc ®µo t¹o, hå s¬ kinh phÝ cho ng­êi häc vµ tiÕp nhËn ng­êi tèt nghiÖp, gi¸m s¸t c¸c ho¹t ®éng gi¸o dôc vµ t¹o lËp m«i tr­êng gi¸o dôc lµnh m¹nh.

§iÒu 28:

Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Tp. Hå ChÝ Minh cã trang Website riªng, th­êng xuyªn cËp nhËt th«ng tin vÒ c¸c ho¹t ®éng cña nhµ tr­êng, c¸c th«ng tin cÇn thiÕt cã liªn quan ®Õn ng­êi häc.

§iÒu 29: 

Tr­êng chñ ®éng phèi hîp víi c¸c c¬ së gi¸o dôc vµ ®µo t¹o, c¬ së nghiªn cøu khoa häc, c¸c c¬ së thùc tËp, c¸c doanh nghiÖp nh»m t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho gi¶ng viªn, ng­êi häc trao ®æi kinh nghiÖm, hîp t¸c nghiªn cøu, tham  quan, thùc tËp, thùc hµnh rÌn luyÖn nghiÖp vô nghiªn cøu Khoa häc, triÓn khai c«ng nghÖ vµo s¶n xuÊt g¾n viÖc gi¶ng d¹y, häc tËp víi c¸c ho¹t ®éng s¶n xuÊt vµ ®êi sèng x· héi.

§iÒu 30:  Quan hÖ gi÷a tr­êng víi chÝnh quyÒn ®Þa ph­¬ng c¸c cÊp.

Tr­êng Cao ®¼ng Tµi guyªn vµ m«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh chñ ®éng phèi hîp víi chÝnh quyÒn ®Þa ph­¬ng, c¸c tæ chøc chÝnh trÞ x· héi n¬i Tr­êng ®Æt trô së trong viÖc ®­a tiÕn bé Khoa häc vµ c«ng nghÖ vµo s¶n xuÊt ®êi sèng x· héi vµo ®µo t¹o nh©n lùc cho ®Þa ph­¬ng; ®¶m b¶o an ninh, trËt tù, b¶o ®¶m  m«i tr­êng häc tËp, c¶nh quan s­ ph¹m vµ an toµn cho ng­êi häc, ng¨n chÆn c¸c téi ph¹m, tÖ n¹n x· héi x©m  nhËp vµo nhµ tr­êng.

§iÒu 31: Quan hÖ quèc tÕ

Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh ®­îc hîp t¸c ®µo t¹o, nghiªn cøu Khoa häc víi c¸c tæ chøc vµ c¸ nh©n n­íc ngoµi theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt.

Ch­¬ng VII 

Tæ chøc chÝnh trÞ trong nhµ tr­êng

§iÒu 32: 

Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh cã tæ chøc c¬ së §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, ho¹t ®éng theo §iÒu lÖ §¶ng.
 §¶ng bé Nhµ tr­êng cã nhiÖm vô l·nh ®¹o thùc hiÖn ®­êng lèi chñ tr­¬ng chÝnh s¸ch cña §¶ng vµ nhµ n­íc, tæ chøc c¬ së §¶ng ho¹t ®éng theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt

§iÒu 33: 

Tæ chøc c«ng ®oµn c¬ së vµ tæ chøc §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh Nhµ tr­êng ®­îc thµnh lËp vµ ho¹t ®éng theo ®iÒu lÖ, chÞu sù l·nh ®¹o trùc tiÕp cña tæ chøc c¬ së §¶ng céng s¶n ViÖt Nam cña Tr­êng.

Ch­¬ng VIII

Thanh tra, kiÓm tra, khen th­ëng vµ xö lý vi ph¹m

§iÒu 34: Thanh tra, kiÓm tra

Tr­êng tæ chøc tù kiÓm  tra, thanh tra theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt.
Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh chÞu sù kiÓm tra thanh tra cña Bé Gi¸o dôc vµ ®µo t¹o, Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng vµ c¸c c¬ quan Nhµ n­íc cã thÈm quyÒn.

§iÒu 35: Khen th­ëng vµ kû luËt

1. Khen th­ëng:

C¸ nh©n, tËp thÓ nhµ tr­êng hoµn thµnh tèt nhiÖm vô, cã nhiÒu thµnh tÝch ®ãng gãp x©y dùng ph¸t triÓn Nhµ tr­êng, cho sù nghiÖp gi¸o dôc, khoa häc vµ ph¸t triÓn kinh tÕ ®­îc khen th­ëng theo qui ®Þnh cña Nhµ n­íc.


2. Kû luËt:

C¸ nh©n, tËp thÓ thùc hiÖn kh«ng tèt c¸c qui ®Þnh cña nhµ n­íc, vi ph¹m qui chÕ, chÕ ®é chÝnh s¸ch, tïy møc ®é nÆng nhÑ, nghiªm träng, HiÖu tr­ëng Tr­êng cã quyÒn xö lý kû luËt c¸n bé gi¶ng viªn viªn chøc, nh©n viªn theo qui ®Þnh cña ph¸p luËt hiÖn hµnh.
Bé tr­ëng Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng quyÕt ®Þnh kû luËt ®èi víi c¸n bé l·nh ®¹o nhµ tr­êng do Bé tr­ëng bæ nhiÖm.

Ch­¬ng IX

 §iÒu kho¶n thi hµnh

§iÒu 36: 

Qui chÕ nµy thay thÕ qui chÕ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña Tr­êng C¸n bé KhÝ t­îng Thñy v¨n TP. Hå ChÝ Minh vµ Tr­êng Trung häc §Þa chÝnh Trung ­¬ng III.

HiÖu tr­ëng Tr­êng Cao ®¼ng Tµi nguyªn vµ M«i tr­êng Thµnh phè Hå ChÝ Minh cã nhiÖm vô tæ chøc phæ biÕn cho c¸n bé gi¶ng viªn, viªn chøc, nh©n viªn vµ Häc sinh sinh viªn cña tr­êng thùc hiÖn nghiªm tóc qui chÕ nµy.

Qui chÕ nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy ký.

